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Pago

por

Carta de Presentacion

Para poder iniciar el
proceso realiza el pago de

S/ 10.00 por Carta de
Presentacion.

Ingresar al Portal de Estudiante y

elegir la opcion Tramites

Tramites

Gestiona tus solicitudes.

eMés informacion

=

Practicas Profesionales

Mas informacion @

Carta de presentacion para
practicas

Mas informacion @




Pago

por . s
Carta de Presentacion

Solicito Carta de presentacion para practicas

Monto a pagar S/10.00

Completa los espacios requeridos de la solicitud para su atencion por el area correspondiente.

A Detalles
Descripcionde la ( )
solicitud Solicito generar deuda para poder generar mi carta de presentacion. | gy | ngresar solicitud.

Ejiemplo:

Solicito derivar a quien corresponda.

Notificaciones ¢(Deseas que se notifique al WhatsApp?
Verifica tus datos aqui o actualiza tus datos escribiéndonos al correo centrodeatencion@continental.edu.pe
*Recuerda conectarte al WhatsApp con el niumero registrado en el sistema.

Si tu nimero estd actualizado y deseas que se notifique al WhatsApp escribenos haciendo clic en

(2 Notificar

Clic en el botdn —




Ingresar
"'sistema de practicas

Podras acceder al Sistema de Practicas desde el siguiente enlace:

https://empleabilidad.ucontinental.edu.pe/estudiantes/practicas-pre-profesionales/

Sistema virtual de practicas  Modalidades  Practicas interacionales

& ‘\
-~
. - ri . _’1 A
Sistema virtual de practicas -«

El sistema de practicas permite al estudiante realizar su proceso de practicas pre
Profesionales de manera virtual segun la modalidad elegida.

e

Sitienes dudas o consultas, escribenos un correo a oficinadepracticas@continental edu.pe




Ingresar
" sistema de practicas

Para ingresar al Sistema de practicas pre profesionales se deben realizar los siguiente:

Inicio de Sesidn

Haz Click en “Sign in with B Sion in with Goodl
Google” CIl Sign in with Google




resar
"' sistema de practicas

@ x

https://accounts.google.com/AddSession?sacu="18&continue=https%3A%2F%2FaccoL T

Google

Inicia sesidn para afadir una cuenta

El ingreso es con las

u2011116710@continental edu pi ‘

mismas credenciales que
usas en el campus virtual

Siguiente

¢ Necesitas ayuda?

Crear cuenta

Una sola cuenta de Google para todos los
servicios de Google

GMmBRDL * > €

Acerca de Google Privacidad Condiciones  Ayuda




resar
"' sistema de practicas

https://accounts.google.com/o/oauth2/auth?openid.realm&scope=email + profile + https

s

GOOg'C 12008105071 @continental edu pe +
- oppweb quiere hacer lo siguiente:

©

Conoce tu identidad en Google.

Consulta tu direccidn de correo electrénico ®

; Ver tu informacién basica de perfil ®

segun lo N SUS resp as de servicio y politicas de
privacidad. Puedes cambiar este y otros permisos de la cuenta en cualquier momento.

Al hacer clic en Permitir, autorizas a esta aplicacion y a Google a utilizar tu informacian
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Cerrar Sesion

SISTEMA DE PRACTICAS

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

O PRACTICAS

_ PRE PROFESIONALES

(N -

: (f,r Efectivas >
| A In Desempefo

' laboral

r ™ P
| P Emprend|m|ent0b

empresarial

Zg{. Convalidacién »

| o ® Practicas R
' extracurriculares
cC

Practicas
profesionales

Bienvenido(a) :

> clic Practicas Pre-Profesionales

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880

Es una actividad curricular obligatoria e individual que debes realizar en una
organizacion en areas afines a tu carrera profesional, esta se realiza a partir del OCTAVO
ciclo académico o haber aprobado un minimo de 154 créditos. Las practicas
desarrolladas antes del OCTAVO ciclo seran consideradas como practicas extra
curriculares, las cuales no serdn validas como requisito para obtener el bachiller.

Modalidades

Para acceder al sistema virtual de Practicas Pre-Profesionales usted debe pagar en caja
segun su modalidad elegida:

s Efectivas Ver mas @

¢ Desempeiio Laboral
* Empresa Ver mas
* Convalidacion




Cerrar Sesion

SISTEMA DE PRACTICAS

— Universidad
C Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

O PRACTICAS

_ PRE PROFESIONALES

(f:r Efectivas

| A In Desempefo

laboral

Historial de cartas

®
Proceso 4 o ‘
o

| & Emprendimiento R
Historial de cartas: En este espacio podras visualizar todas las
. cartas de presentacion regeneradas. Debes descargar, imprimirlo
j gf Convalidacién » y llevarlo a la empresa.

empresarial

Proceso: En este espacio realizas todos los pasos de tu proceso
de practicas preprofesionales.

:"’ Practicas 4 Estado: En este espaci dras darl imi
. , : pacio podras darle seguimiento a tu proceso
extracurriculares de practicas, recuerda que los pasos son secuenciales y no
e Practicas podras avanzar el siguiente paso hasta que se te revise y apruebe
profesionales ’ el anterior. Asi mismo podras ver las observaciones realizadas y

tendras 7 dias habiles como mdaximo para poder subsanar la
observacion.

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880
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Continental

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

@— y | Historial de cartas

Inicio Formatos Reglame

= L
A m Desempefio » | Estado Carta de aceptacién
laboral Datos jefe inmediato
™ . . P
"sa Emprendimiento N Plan de actividades
empresarial Ficha control mensual
:27 Convalidacién » Informe final

DE PRESENTACION



Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

/ PRACTICAS
Ficha de datos - carta de presentacion

:@jr Efectivas L4 La carta de presentacién es un documento formal a nombre de la Universidad
. - Continental dirigida a una empresa ofreciendo tus servicios de manera espontanea. Su
: | IL Desempefo funcién es presentarte e introducir brevemente tu candidatura.

laboral DATOS PERSONALES

,i & Emprendimiento | Debes consignar
empresarial Nombres datos actualizados,
para poder

2FT convalidacion  » Apelido patermo comunicarte las

observaciones via
telefdnica, Si
brindas datos
DNI
|~ falsos o

Apellido Materno

| ae Practicas ’ desactualizados no
' extracurriculares Semestre nos hacemos

e Practicas \ responsable de las
profesionales DATOS DEL ESTUDIANTE consecuencias.

Actualice sus datos
Direccidn
Correo 1

Correo 2

Teléf. Casa




Otro

Departamento v
Ten en cuenta!!
Provincia w
El representante es
Distrito v

la persona de
mayor cargo en
una organizacion,
no es tu jefe

DATOS DEL CENTRO DE PRACTICAS inmediato.
Consulta los datos de 0 SUNAT Ejm.
la empresa aqui: CONSULTA RUC Municipalidad de
' Huancayo
N° de RUC de la Empresa Representante:
Alcalde
Mombre de la Empresa
Universidad xx
Direccidon de la Empresa Representante:
Rector
Departamento b4
Provincia v
Distrito A

Datos del Representante :

Género w

Apellido
Paterno

Apellido
Materno

Nombres




Grado de v
Instruccian

Cargo

Encuesta :

¢Como te enteraste de la convocatoria de
Practicas Pre Profesionales en esta
Empresa?

Asumo plena responsabilidad de la exactitud de los datos consignados,
acogiéndome al marco legal vigente y de Procedimientos Administrativos en

general

Continuar

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Centrd nica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880



Carta
“¢ presentacion

Es un documento formal a nombre
de la universidad Continental
dirigida a una empresa ofreciendo
tus servicios de manera
espontanea. Su funcion es
presentarte e introducir
brevemente tu candidatura.

Universidad
‘= :
Continental
Huancayo, 22 de Octubre de 2015

CARTA N2 1284 / 2015 /OPPP-UC

Senor(a):

MARTIN BUSTIOS MARTINEZ
GERENTE

MBM ASESORES Y CONSULTORES
Presente.-

De mi consideracion:

Es grato dirigiime a usted para, expresarle mi cordial saludo y a la vez
presentarle a la Srta. BARZOLA CORREA, Ammy Cinthia; identificada con
Codigo de Matricula N-2011109947, Egresada de la Escuela Académico
Profesional de Contabilidad, Faculiad de Ciencias de la Empresa de nuesira
casa superior de estudios, quien desea realizar sus Practicas Pre Profesionales
en vuestra Organizacidén, a fin de complementar la formacién recibida en nuestra
institucion.  Por lo que, le sclicito tenga a bien brindarle las facilidades que el
caso requiere a fin de que pueda lograr con éxito su cometido.

Esta modalidad formativa laboral se desarrolla de acuerdo a lo previsto por
la Ley sobre Modalidades Formativas Laborales, Ley Nro. 28518, art. 13.

Con la seguridad de su acepiacion, me despido ne sin antes expresare las
muestras de mi especial consideracion

Cordialmente,

g £
. 5an Canos 1553 aricirasepractcas Scoatinerialecy ot aness: 73E3TEE)




Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

) PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

-r/i\ . HISTORIAL DE CARTAS
(¥ Efectivas >
{ \‘“-—
| En este espacio podras visualizar todas las cartas de presentacion que
: Y T Desem peﬁo generaste, debes descargarlo e imprimirlo a colares.
’ Este es un espacio
laboral en donde
|2 Emprendimiento Descargue su carta de presentacion AQUI encontraras todas
[ » tus cartas de
empresarial Centro de practicas presentacion
| CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS =%
: . . 249 COMSULTORES S.A.C, ¥ generadas
, gf Convalidacién »
| Se le recuerda que tiene un plazo maximo de 10 dias para subir su carta de aceptacion,
caso contrario no se reconocerd las practicas en dicha empresa. Mayores detalles serdn

enviados a tu correo corporativo

| o ® Practicas R
' extracurriculares
cC

Practicas

profesionales

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880



<= Universidad
(: Continental

Inicio Formatos Reglame

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

(®F

A ;"E Desempeno , | Estado

Historial de cartas

A4

}. Carta de presentacidn

laboral Datos jefe inmediato
Sk Emprendimiento N Plan de actividades
empresarial Ficha control mensual
P Inf final
.‘QT Convalidacién » nrorme tina

CARTA DE ACEPTACION

Dias para presentar
su carta de aceptacion



C?ﬁa
; aceptacion

Debe contener:

+» Datos completos del estudiante
** Fecha de inicio de practicas

+* Fecha de culminacion de practicas
% Area de practicas

+ Firmado y sellado

En caso de la municipalidad y gobierno
Regional, puedes subir el oficio o el
memorandum

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

HUANCAYO

= Incontrastabley moderna

“4fia de b= Inversian pare ef Desarralla Rurel y ke Seguridad Alimentarie”
Ciuged de HUsnCHyD, ..,
CARTA WA -20d3
Sedfior
ING. JORGE A. SIFLENTES LOPEZ
Oficina de Practicas Pre Profesionsbes de ku Universided Continents

Chuded-
Azunta : ACEFTACKON DE PRACTICAS FRE - PROFEIIOMALET
Refersnds @ CARTA NI/ 2043 QERREUC

Es grato dingirme = Usted pars ssluderko afechuosamente @ nombne del
[NOMERE DE LA EMIPRESA]. y = b= waz maniestaris o sgpuente:

e, hamiends racinida ba Carts da Presentacion geiis | Srfm] [APEIIDOS T
NOMEBRES], astudinnte da1 [0I0L0] Soio g = Esousi Academico Protesioned o= [NOMERE DE
LA ESCUELA], con codign de Matrious na[ssssssess %], s= momotd as Pracioas Pre
Profesionsies en =l Arew de [NOMERE DEL AREA], desoe &1 [FECHA DE INKIO] = [FECHA DE
CULMINACKIH].

Pars b0 cusl ke Propoardond mi COrren SlCEraNico y Mmero de oskisr pars
ausiguier coondi nEcian can respecta = ks practices del estudiene:
Correa Electrdnko <
ks

RPM

Ein gbro en particular me despido de Jnadl

AtertmmeEns,




Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

O PRACTICAS Carta de aceptacion

. Ten en cuenta!!
PRE PROFESIONALES

P Es un documento debidamente firmado y sellado, otorgado por la empresa donde menciona que

f::i\r‘ Efectivas » ha sido aceptado para realizar sus practicas pre profesionales, donde indica la fecha de inicio y
-

| culminacion tus practicas. Debe escanear y subir este documento al sistema en formato PDF.

Debes subir tu
carta de
aceptacidon enun
plazo maximo de
10 dias
posteriores de
haber solicitado

—

: A m Desempeno > Usted se encuentra realizando sus practicas en:

laboral CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS CONSULTORES S.A.C

r ™ P
| P Emprend|m|ent0b

empresarial i inici scticas:
] Seleccione su fecha de inicio y fin de practicas tu carta de
Z e ici resentacion.
- g; Convalidacion » Fecha de Inicio de 0,05 12016 12:00:00 a.r presentacio
| Practicas : Puedes

Fecha de Fin de

17/04/2016 12:00:00 a.r descargar el

Practicas :
modelo de carta
La fecha de inicio no puede de Aceptacién en
~ .
- ® Practicas R Seloccions un archiv ser menor atla .clarta de “FORMATOS”
extracurriculares - presentacion
| . Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.
j w Practicas X g
profesionales

Subir Carta de Aceptacion

> Debe escanear el documento a colores y subirlo al
sistema en formato PDF (orientacion vertical).

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880




<= Universidad
(: Continental

Inicio Formatos Reglamer

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

@— y | Historial de cartas
= b Carta de presentacion
b ,'E Desemperio » | Estado Carta de aceptacidn Y
laboral
"™ Emprendimiento N Plan de actividades
empresarial Ficha control mensual
:27 Convalidacién  » Inferme final

DATOS DE
JEFE INMEDIATO

Dias para completar los
datos, despues de haber
Iniciado sus practicas



Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

} PRACTICAS
' Datos del jefe inmediato

PRE PROFESIONALES

: @\r Efectivas N Rellena la ficha con los datos de tu jefe inmediato, los datos deben ser auténticos Ten en cuenta!!
-

y veridicos de lo contrario no podrd continuar con los siguientes pasos.

: 1 T Desempeno , Usted se encuentra realizando sus practicas en: Debes rellenar
- L ADERES CONTRATIETAS CONE R la ficha de
laboral CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS CONSULTORES S.A.C c
evaluacion en

f & Emprendimiento X Datos del centro de practicas: un plazo
. ; d ianado: maximo de 14
empresamal Area o departamento asignado: dias posteriores
| Fecha de inicio: 08/02/2016 12:00:00 a.m
: gf Convalidacién » d‘e.haber
. solicitado tu
Fecha de fin: 17/04/2016 12:00:00 a.m carta de
presentacion.

DNI del jefe inmediato:

~ .
- ® Practicas R
extracurriculares Género del jefe inmediato: v
€ Practicas Apellido paterno del jefe
L4 inmediato:

profesionales
Apellido materno del jefe
inmediato:

MNombre del jefe inmediato

Grado del jefe inmediato: v

Cargo que ocupa en el drea el
jefe inmediato:

Correo del jefe inmediato:




Teléfono del centro de
practicas:

Namero movil del jefe
inmediato:

Horario de practicas del
estudiante

Horario de atencidn del jefe
inmediato:

Direccion del centro de
practicas:

Departamento: ---Seleccione una opcidn-——- | ¥

Provincia: ---Seleccione una opcidn-——- | ¥

Distrito: ---Seleccione una opcién--- | ¥

Guardar ficha

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-78804

=



Evaluacu’:n
desempeno

Se realizara una visita inopinada o se
enviara una ficha de evaluaciéon de
desempeiio a tu jefe inmediato. Te

comunicaremos de esta accion
mediante un correo, para ello debe
rellenar los datos de tu jefe inmediato
y deben ser auténticos y veridicos de lo
contrario no podra proceder con la
visita a tu centro de practicas.

( Universidad
E Continental

DATOS GENERALES DEL ESTUDIANTE O EGRESADO:

FICHA DE ENCUESTA AL EMPLEADOR

[ ][ ] [ Efertivas |
T el oo
I Inbzacidn: M . |
me-‘, vl Aadimies Praferienall
. DATOS GENERALES DEL CENTRO LABORAL:
e Toma e e ]
ey )
[ ADMINISTRACION - ALMACEN |
i ey
el ; Nembres ol T Tomedia] ST e
Nl CRITERIOS PARA LA EVALUACION:
[1) INSUFICIENTE (R} REGULAR {B) BUENO (D] DESTACADO
ASPECTOS AEIEIE
01 | Frograma sus actividades de trabajo.
03 | Trabaja eficientements
03 | Demuestra calidad en el c de sus tareas
04 | Usa adecoadamente las equipas, manuinas y herramientas
05| Puntualidad y responsabilidad en I tareas asignadas,
GE | Toma decniones acertadas y opartunas en la gertinente a sus acthdades.
07 | Demuestra hiderazgo.
02| Demuestra iniciativa y pra actividad en s sjecucian de tareas
09 | Demuestra cartesia y respetn a los dems
10| Cumple con s normas, y protocolos de ls empresa
ASPECTO PROFESIONAL 1 [e]s]o
11 | Apoya al desarrallo del planeamiento estrategico, tactico y operativo e ls empresa
12 | Manifiesta un compramis ético
13 | Se camunica de manera electiva y brabaja en equiad
1o | #Pov 8 la adminstracin de les recursas humanos, fiices, fmancieras o olros de s
crganizacién.
15 | Apoyaala Geteccion Be aportunidstes pars Smprener negonios nnousGoTes
16 _| = capar de aprender a aprender
17 | Apova a mejorar el pracess ad ivo y de negorios
18 | Interpreta bs informatién contable y financiers para la toma de detisones.
15 | Formula y tilies st armacian para b gestion
Tvalia el impacta de s normatividad comercial, [abaral y tibutara, =n 1 gectian ce s
0 | auganiracion
IV. RECOMENDACION: ; Usted recomendaria ol estudiante o egresade, para un puesto faboral?

Osi 7 [ONo, éPor qué?

formacin que Brindg?:

. SUGERENCIAS: ¢cudl serig lo recomendocidn que daris o lg Universidod continental pora mejorar lo

Husncaya, __ de
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C Continental

Inicio Formatos Reglame

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

». Carta de presentacion,

A m Desempefio » | Estado Carta de aceptacién
laboral

Historial de cartas

-

Datos jefe inmediato
™ . .
SR Emprendimiento N

empresarial Ficha control mensual .

) . Informe final
_..Q'J'Convalldacwon »

PLAN DE
DE ACTIVIDADES

Dias para presentar
Su programacion de actividades



Plan

de

actividades

‘r— Universidad
e Continental

| PLAN DE ACTIVIDADES |
Datos del Alumno: << Apellidos y nombres del alumno = Empresa << Nombre de la empresa »>
Carera: << i oy Area: << Nombre del drea =>
Fecha de Inicio: 15/01/2016 lefe inmediato: << Apellidos y nombres del jefe inmediato >>
Fecha de Término: 15/05/2016 Direccion: << Direccidn de la empresa »>
Item Actividades Del Al Observacion del Jefe Inmediato
o1 \
»
02
Ingresar las actividades
0 en cada item
Ingresar las fechas en que se
04 P P
dara cada actividad
05
06

<< Apellidos y Nombres =>

Practicante

FIRMA Y SELLO [OBLIGATORIO)
<< Apellidos y Nombres ==
Jefe Inmediato

* No se aceptard documentos escritos a lapicero o lapiz, deben ser tipeado.




Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

PRACTICAS
PRE PROFESIONALES Plan de actividades

(@ .

,\gfr Efectivas 4 Es un documento en donde se registran las posibles actividades a Ten en cuenta!!
| realizarse durante todo el periodo practicas, el cual debe estar firmado y

| Y A sellado por tu jefe inmediato y tu persona. Debe escanear y subir este .
B in Desempeno N P J y i p y Debes de subir tu

documento al sistema en formato PDF.

ficha de
programacion en un
plazo maximo de

laboral

Usted se encuentra realizando sus practicas en:

r ™ P
| P Emprend|m|ent0b

empresarial CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS CONSULTORES S.A.C 30 dias posteriores
: . . Seleccione un archivo : de haber iniciado tu
, gf Convalidacion » proceso

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

| o ® Practicas R
' extracurriculares

: w Practicas R

profesionales

‘ ’ Debe escanear el documento a
p colores y subirlo al sistema en
~ formato PDF (orientacién

horizontal).

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880



Universidad

Continental

Inicio Formatos Reglame

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES
Historial de cartas

». Carta de presentacién
» | Estado Carta de aceptacion

Datos jefe iInmediate

™

'sa Emprendimiento N Plan de actividades
empresarial
:-;!T Convalidacién  » Informe final

FICHA DE CONTROL

Al término de cada

Semanas
debe subir su ficha de control



Nota

importante

Solo puedes realizar como maximo:

30

segun ley N°28518

Horas por
semana

v




Flcha
control mensual

— Universidad
(: Continental

[ FICHA DE CONTROL MENSUAL DE ACTIVIDADES - (MES 01) ]
Datos del Alumno: << Apellidos y Nombres del Alumno >> i Ficha N*: 1 N
Carrera: <<Carrera Profesicnal=> Jefe inmediato: <<Apellidos y Nombres=>
Entidadf/Empresa: << Noembre de la Empresa == \_ Area: <chrea de la empresa=> )
f’/f;emana Fecha Actividades Realizadas Horas Observacion del Jefe Inmediato -\\
04/01/2016
01 10/01/2016 \ L
Ingresar la fecha de inicio de
tus practicas y
g2 | ‘YoHEmE automaticamente se
17/01,/2016 .
e completaran las semanas
con las fechas
03 18/01/2016 correspondientes.
24/01,2016
04 25/01/2016 Ingresar las horas
31/01/2016 realizadas por semana
Total horas mes: ] horas
FIRMA ¥ SELLO [OBLIGATORIO)
<< APELLIDOS Y NOMBRES DEL PRACTICANTE = << APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL JEFE INMEDIATO »=

Practicante Jefe Inmediato

* No se aceptara documentos escritos a lapicero o lapiz, deben ser tipeado.



Cerrar Sesion

Universidad SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

! PRACTICAS
Ficha de control mensual

Ten en cuental!

_ PRE PROFESIONALES

j (’«i\r : Es un documento en donde se registra todas las actividades realizadas cada mes,
ot Efectivas » ) . . .

el cual debe estar firmado y sellado por tu jefe inmediato y tu persona.
Debe escanear y subir este documento al sistema en formato PDF.

Debes subir tu

ficha de control

mensual en un
plazo maximo de
30 dias posteriores
de haber solicitado

—

| A IL Desempefo

laboral . L.
Usted se encuentra realizando sus practicas en:

M P
! ﬂ Emprendlmlento » CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS CONSULTORES 5.A.C

, tu carta de
empresarial .
presentacion.
: g; Convalidacion  » Sube tus fichas mensuales segin el mes .
. Si eres de la carrera

de Derecho, debes
presentar doce
fichas mensuales

1 Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

| Practicas 2 Examinar... | Mo se ha seleccienado ningdn archive.

¥ b »

' extracurriculares 3 Examinar... Mo se ha seleccionado ningdn archivo.
c

Practicas
profesionales '

Debe escanear el documento a colores y
subirlo al sistema en formato PDF
(orientacién horizontal).

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880



(: niversida SISTE
E go:ltlnellcllt::

Inicio Formatos Reglame

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

@r y | Historial de cartas

= », Carta de presentacion,
A En Desempefio » | Estado Carta de aceptacién
laboral Datos jefe inmediato
'sa Emprendimiento N Plan de actividades
empresarial Ficha control mensual

:QT Convalidacion  »

CONSTANCIAY INFORME

Dias para presentar
Su presentar su informe y
constancia de practicas



Informe
final

El informe debe ser
elaborado segun el
documento adjuntado en los
formatos: Instrucciones
adjuntadas para la
elaboracion del informe final
de practicas

H Debe escanear el documento a
colores y subirlo al sistema en
formato PDF (orientacién
vertical).

E L_Inl\'t_:rsldml
Continental

INSTRUCCIONES
PARA LA ELABORACION DEL INFORME FINAL DE
PRACTICAS

Estimado alumnofa] debe tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Nots: 5

1

0.

El informe debe ser alzborado de forma personal individual), no se sceptars informes
iguales, &l incumplimiento de dicha norma tendrd come sancion la snulacion de su

proceso de practicas sin lugar @ redlamao.

. Mo se sceptars informes escritos a lapicero o l3piz.

. El contenido del informe debera ser redactado de acuerdo 3 Ia emtructura del presente

formato adjunto.

. El informe debe ser elaborade con daridad, precisian y corrects ortografia.

. Debera existir coherencia entre el contenido del informe ¥ las actividades registradas

&n las fichas de control mensual.

. Para la validacion del informe, &l documento debe estar firmado y sellado por su jefe

inmedisto [firma y sello originales), estudiante que presente su informe con firma o
selly wirtual, firma o sello recortado y pegade &l documento [aungue su jefe ko haya

sutorizada), se procaderd 3 declarar su proceso en abandend, sin lugar 3 redame.

. Debe escanear el informe final (todes sz hojas deben estar selladas por su jefe

inmediata) y subire al sistema de practicas en formato pdf, |z presentacion del informe

debe ser pulcro.

. La presentacion de todo Informe que exceda los quince [15) dias calendario de haber

culminado el proceso de  practicas, se declarard en abandene sin lugsr 3 reclame.

. El proceso de practicas serd aprobado u chservado dentro de siete (7) dias posteriores

de haber subido & informe al sistema, en cuzl se le notificars 3 su cormeo corporativo
© potdra visualizado en el sistemz en |3 opcion “ESTADO".

Una vez gue haya subido su informe y constanda al sistema de practicas, debe
preguntar por su proceso, pasado bos dias de revision 3l teff. 451430 anexo 780, pars

werificar que toda este conforme.

usted ha consignaco datos falsas, no nNos Nacsmas rEsponsasies ante un problema lzgal.

Adobe




Constancia
e practicas

! BBVA Continental Adobe

Debe escanear y subir este documento al
sistema en formato PDF.

CONSTANCIA

Debe contener:

>

*» Datos completos del estudiante

. , . Por la presente dejamos constancia que la Srta.
¢ Fecha de inicio de practicas
¢ Fecha de culminacidon de practicas R QTR RAATAR,
’:’ Area de pra’ Cticas Realizo practicas pre profesionales en nuestra Institucion desde el
) s . 27.06.2011 has‘ta clv3];.07.2012. e
”’ H O ra S d e p ra Ct I Ca S Durante sus practicas demostro interés y disciplina por aprender todo lo
% Firmadoy sellado i B B e o

Se extiende la presente a solicitud dela interesada para los fines
que estime conveniente.

San Isidro, 08 de Agosto de 2012

(
(N s 7] ]
\ ;,luu\,‘,\\) J At X
MONICA-LLONTOP GOMEZ JOSE AZMDEGUT KLEIMANN
Gerente = Gerente )
Gestion de Personas Administracién Salarial

‘ ’ Debe escanear el documento a
colores y subirlo al sistema en
@ formato PDF (orientacion que

corresponda).
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SISTEMA DE PRACTICAS

Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

Cerrar Sesion

' PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

| -
: @,f‘ Efectivas >

| - A

' Emprendimiento

e TP .
empresarial

& Convalidacion »

- ® Practicas ,

extracurriculares

Practicas

profesionales

Informe final

Usted tiene un plazo maximo de 15 dias a partir de la culminacién de sus practicas para subir los
siguientes documentos. Caso contrario se declarard en abandond el proceso sin lugar a reclamo.

Usted se encuentra realizando sus practicas en:

CHOMBO VALLADARES CONTRATISTAS CONSULTORES S5.A.C

No olvide que para poder subir los siguientes documentos usted debe :
1. Ser evaluado por su jefe inmediato
2. Actualizar sus datos AQUI

Informe final:

La presentacion de todo Informe que exceda los quince (15) dias calendario
de haber culminado el proceso de practicas, se declarara en abandono sin
lugar a reclamo. Este documento debe estar firmado vy sellado por tu jefe
inmediato.

Examinar... Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Constancia de Practicas:

Es un documento otorgado por la empresa debidamente firmado vy sellado en
donde debe figurar los datos del practicante, la fecha de inicio y culminacion
de sus practicas. Debe escanear y subir este documento al sistema en
formato PDF.

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningin archivo.

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Central Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880

Ten en cuenta!!

Debes subir tu
informe,
constancia de
practicas en un
plazo maximo de
15 dias a partir de
la culminacion de
tus practicas.



Universidad
Continental

@ PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

Historial de cartas

Proceso >,

o - -
"Sh Emprendlmlento’

empresarial

:?7 Convalidacién  »

ESTADO



Cermar Sesion

SISTEMA DE PRACTICAS

(: Universidad
Continental

Inicio Formatos Reglamentos Talleres Contacto

O PRACTICAS
o

PRE PROFESIONALES Estado de practicas

@ Efectivas » En este espacio podras darle seguimiento a tu proceso de practicas, recuerda
| -« que los pasas son secuenciales y no podras avanzar el siguiente paso hasta que
{ N se te revise y apruebe el anterior. Asi mismo podras ver las observaciones

A m Desempefio realizadas y tendrd 7 dias calendario como méaximo para poder

subsanarlo, para poder subsanar la observacién debera corregir el documento

laboral ‘ ) - . :
observado y subirlo al sistema, el archivo reemplazara al ya existente.

- .
Emprendimiento
"aa P b

empresarial Horas acumuladas, se le
Horas de talleres: 4

pide 10 horas como
i i minimo
4 Convalidacion » Fecha Descripcion Duracion
Temas que 01 - | TALLER DE INDUCCION
participaste == |015| PARA PRACTICAS PRE 2.00
PROFESIONALES .
01-| IMAGEN Y MARKETING 5.00 Revisadoy
_ 2016 PERSONAL :
A Dbracti aprobado
: racticas
= M
. extracurriculares Seguimiento de practica * puedes ver el
Practicas N Podra las fech documento
) = odras ver las fechas
g Documento Entregd D .,
profesionales Qe bbb ol documento

Carta de presentacion: 05/02/2016 &

Carta de aceptacién: 06/02/2016 &
Ficha dates jefe inmediate: 09/02/2016

[Documento ___Horas|Entregd |

Plan de actividades: 11/02/2016 &
Ficha Mensual 1: 108 | 04/03/2016 =

al 18/82/16

== Horas acumuladas ‘

Podras ver las
observaciones realizadas
Evaluacién Practicas: FALTA
FALTA
FALTA
FALTA

\

Actualizacién de Datos:
Inferme final:
Constancia:

<= Estado de tus practicas

Oficina de Practicas Pre Profesionales - Ceniral Telefonica: (064) 481430 Anexos: 7883-7880




Constancia
de practicas

UNIVERSIDAD
CONTINENTAL

La constancia de practicas es

deja:

CONSTANCIA DE automatico y queda
PRACTICAS . .
registrado en el sistema, no
sl prproiiicd s e i s PR S e Ie e nt re g a a I e st u d i a nte’

sus Practicas Pre-Profesionales de acuerdo a Reglamento correspondiente; habiendo
cumplido satisfactoriamente con la misma.

« v é Ld o
Asi, consta en los antecedentes que obran en los archivos de esta dependencia a los
cuales nos remitiremos en caso necesario. S O o
Se expide la presente para los fines que estime conveniente.

de la universidad la
conformidad de sus practicas
preprofesionales culminadas

Tng.jorge Sifintes Lapez

S con éxito.

nedios digitales, en ef|
lad En los casos que la

y las firmas consignadas en &l han sido emitidos a
en ol articulo 141-A del Codigo Civil: "

edu.pa/certificaciones.
:41 p.m.




Recomendaciones de la
Direccion de Oportunidades
Laborales

Universidad
= Continental

= Nunca descuides tu tramite.

= Asegurate que tus practicas estén aprobadas.
= Sjtienes alguna consulta contactanos desde:

https://empleabilidad.ucontinental.edu.pe/contactanos/

ucontinental.edu.pe



Universidad
= Continental
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